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Rejestracja bezrobotnych i poszukujgcych pracy w
Powiatowym Urzedzie Pracy w Jarostawiu

Zastepca Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy Olimpia Szpunar Data publikacji: 18.05.2021

Od dnia 19.05.2021 r. ($roda) rejestracja oséb bezrobotnych i poszukujacych pracy bedzie prowadzona
W nastepujacy sposéb (osobom powracajgcym z zagranicy zalecamy wybranie sposobu rejestracji
opisany w pkt. 2.1 - bez przychodzenia do urzedu):

1. OSOBISTY — bezposrednio w urzedzie pracy od godz. 8.00 do godz. 14.00 w dni powszednie — jesli
osoba nie bedzie miata niezbednych dokumentéw do rejestracji nie zostanie zarejestrowana. Lista
wymaganych dokumentéw do rejestracji dostepna jest na stronie internetowej urzedu (jaroslaw.
praca.gov.pl nalezy wybraé zaktadke ,,Urzad" / Druki do pobrania / Dokumenty wymagane do
rejestracji (na dole strony).

Uwagal!!! Liczba mozliwych osobistych rejestracji jest ograniczona.
2. Przez portal praca.gov.pl:

1. Petna rejestracja z podpisem zaufanym lub kwalifikowanym podpisem elektronicznym —
data wystania wniosku przez portal praca.gov.pl to data rejestracji;

2. Zgtoszenie do rejestracji — nie jest wymagany kwalifikowany podpis elektroniczny lub podpis
potwierdzony profilem zaufanym ePUAP, jednak sposdb ten wigze sie z koniecznoscig
wizyty w urzedzie w celu dostarczenia zatgcznikdw i dokonania rejestracji. Termin wizyty
zostanie ustalony w ostatnim kroku rejestracji. Data rejestracji to data podpisania na
wyznaczonej wizycie przekazanych przez praca.gov.pl danych i ztozeniu, w obecnosci
pracownika powiatowego urzedu pracy i pod rygorem odpowiedzialnosci karnej za
sktadanie fatszywych oswiadczen, oswiadczenia o prawdziwosci przekazanych danych oraz o
zapoznaniu sie z warunkami zachowania statusu.

Szczegdtowy opis rejestracji przez portal praca.gov.pl znajduje sie ponizej.

Zachecamy osoby, ktére chcg zarejestrowac si¢ w Powiatowym Urzedzie Pracy w Jarostawiu jedynie
celem uzyskania ubezpieczenia zdrowotnego, do przemyslenia swojej decyzji i uwzglednienia mozliwosci
zgtoszenia do ubezpieczenia przez cztonka rodziny.

Chcesz wiedzie¢ jak zgtosi¢ cztonka rodziny do ubezpieczenia zdrowotnego

Ministerstwo Zdrowia informuje, ze kazda, nawet nieubezpieczona osoba, bedzie diagnozowana
bezptatnie w przypadku podejrzenia zakazenia koronawirusem. Reguluje to ustawa z dnia 2 marca 2020 r
. 0 szczegblnych rozwigzaniach zwigzanych z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-
19, innych choréb zakaznych oraz wywotanych nimi sytuacji kryzysowych.

Rejestracja przez portal praca.gov.pl:

System umozliwiajgcy elektroniczng rejestracje jako osoba bezrobotna lub poszukujgca pracy dostepny
jest pod adresem: https://www.praca.gov.pl.

https://jaroslaw.praca.gov.pl/rynek-pracy/aktualnosci 1/5


https://jaroslaw.praca.gov.pl/rynek-pracy/aktualnosci//-/asset_publisher/8VCc6CLiHUaO/content/11845446-zgloszenie-do-ubezpieczenia-zdrowotnego-czlonka-rodziny?redirect=https%3A%2F%2Fjaroslaw.praca.gov.pl%2Frynek-pracy%2Faktualnosci%2F%3Fp_p_id%3D101_INSTANCE_8VCc6CLiHUaO%26p_p_lifecycle%3D0%26p_p_state%3Dnormal%26p_p_mode%3Dview%26p_p_col_id%3Dcolumn-1%26p_p_col_pos%3D1%26p_p_col_count%3D3
https://www.praca.gov.pl/

08.05.2024Rejestracja bezrobotnych i poszukujgcych pracy w Powiatowym Urzedzie Pracy w Jarostawiu

System umozliwia dwie metody rejestraciji:

Zgloszenie do rejestracji w powiatowym Rejestracja w powiatowym urzedzie
urzedzie pracy pracy
Ten tryb rejestracji nie wymaga podpisania wniosku o Ten rodzaj rejestracii nie wymaga wizvty w urzedzie. Do
dokonanie rejestracji wraz z zalgcznikami wniosku o dokonanie rejestracji konieczne jest
kwalifikowanym podpisem elektroniczoym lub dotozenie wszystkich zeskanowanych dokumentdw
podpisem potwierdzonym profilem zaufanym ePUAR wymaganych do rejestracji, Wypetniony wniosek wraz 2
Dokumenty wymagane do rejestragji nalezy dostarczyc zatgcznikami nalezy podpisac kwalifikowanym
podczas wizyty w powiatowym urzedzie pracy. podpisem elektronicznym lub pod pisem

potwierdzonym profilem zaufanym ePUAPR

Prosze zwréci¢ uwage na nastepujace pytania ankiety od ktérych zalezy czy zostaniesz zarejestrowany
jako osoba bezrobotna (z ubezpieczeniem zdrowotnym), czy jako osoba poszukujgca pracy (bez
ubezpieczenia zdrowotnego):

Zgtoszenie do rejestracji - Ankieta @
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Pytanie 1 - jezeli nie pracujesz na umowe o prace i/lub nie wykonujesz innej pracy zarobkowej (np. na
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umowe cywilnoprawng) i jednoczesnie jeste$ zdolny i gotowy do podjecia zatrudnienia albo innej pracy
zarobkowej zaznacz — TAK

Pytanie 10 - jezeli podlegasz obowigzkowi ubezpieczenia spotecznego lub zaopatrzenia emerytalnego
(nie dotyczy ubezpieczenia spotecznego rolnikow) i zaznaczysz TAK to nie mozesz by¢ zarejestrowany
jako bezrobotny. Mozesz zarejestrowac sie jako osoba poszukujgca pracy (bez ubezpieczenia
zdrowotnego).

Pytanie 11 - jezeli podlegasz obowigzkowi ubezpieczenia zdrowotnego np. w KRUS to zaznacz TAK i
wpisz z jakiego tytutu. Odpowiedz na to pytanie nie ma wptywu na ustalenie statusu na rynku pracy).
UWAGA to pytanie nie dotyczy tego czy chcesz podlegac ubezpieczeniu w urzedzie pracy.

1. Zgtoszenie do rejestracji w powiatowym urzedzie pracy.

Data rejestraciji to data podpisania na wyznaczonej wizycie przekazanych przez praca.gov.pl danych i
ztozeniu, w obecnosci pracownika powiatowego urzedu pracy i pod rygorem odpowiedzialnosci karnej
za sktadanie fatszywych o$wiadczen, oéwiadczenia o prawdziwosci przekazanych danych oraz o
zapoznaniu sie z warunkami zachowania statusu.

Nalezy uzupetni¢ formularz i dotaczyé odpowiednie dokumenty wyszczegdlnione w zatgczniku do
whniosku (Wymagane dokumenty), w tym w szczegdlnosci: Swiadectwa ukonczonych szkét, dyplomy lub
inne dokumenty potwierdzajgce kwalifikacje (np. $wiadectwo potwierdzajgce kwalifikacje w danym
zawodzie), zaswiadczenia o ukonczeniu szkolen; dokumenty stwierdzajace przeciwskazania do
wykonywania okre$lonych prac, jezeli takie posiadasz; dokumenty potwierdzajgce rodzaj i stopien
niepetnosprawnosci; Swiadectwa pracy i inne dokumenty niezbedne do ustalenia jej uprawnien
przystugujacych na podstawie przepisow ustawy z dnia 20.04.2004 r o promocji zatrudnienia i
instytucjach rynku pracy (ich brak moze spowodowaé wydanie decyzji o odmowie przyznania prawa do
zasitku).

Po uzupetnieniu wniosku na portalu praca.gov.pl i wystaniu go do urzedu na adres e-mail podany we
whniosku dostaniecie Panstwo dwie wiadomosci e-mail: jedna zawiera informacje o weryfikacji konta na
praca.gov.pl (jezeli juz kiedys byto zatozone konto na praca.gov.pl to takiej wiadomosci Paristwo nie
otrzymacie), natomiast druga zawiera potwierdzenie wystania dokumentu rejestracji/zgtoszenia do
rejestracji wraz z zatgcznikami, tj. wykaz zatgcznikow wymaganych podczas wizyty, oraz prawa i
obowigzki, - warunki zachowania statusu.

Ten sposdb rejestracji nie wymaga podpisania wniosku o dokonanie rejestracji wraz z zatgcznikami
kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem potwierdzonym profilem zaufanym ePUAP.
Nalezy jednak dotgczyé skany lub zdjecia wszystkich dokumentéw koniecznych do rejestracji.

2. Rejestracja w powiatowym urzedzie pracy — petna rejestracja

Do wniosku o dokonanie rejestracji konieczne jest dotgczenie skanéow (zdjec) wszystkich
wymaganych dokumentéw. Wypetniony wniosek wraz z zatacznikami nalezy podpisaé kwalifikowanym
podpisem elektronicznym lub podpisem potwierdzonym profilem zaufanym.

Olbrzymig zaletg tego trybu - oprécz braku koniecznosci wizyty w urzedzie - jest to, ze status
bezrobotnego przyznawany jest z dniem prawidtowego wypetnienia formularza i jego elektromcznego
podpisania . Status osoby bezrobotnej mozna zatem uzyskac nawet w Swieta i dni wolne od pracy.

Jak zatozyc¢ konto uZytkownika w praca.gov.pl
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Instrukcja rejestracja (przygotowana przez MRPIPS)
Instrukcja rejestracja bez podpisu (przygotowana przez pracownikow PUP)
Pomoc — praca.gov.pl

Link do filmu instruktazowego

Sposoéb uzyskania profilu zaufanego

O tym jak zatozy€ Profil Zaufany - przeczytasz tutaj_

©
,._'gl MGl BANEDOWE |““ IntEIIgO l::- ; M
| Bank Polski

1. Przez Internet, jesli masz
® konto w systemie banku lub innego przedsiebiorcy, ktéry ma zgode na potwierdzanie
profilu zaufanego,

® kwalifikowany podpis elektroniczny.

2. TYMCZASOWY PROFIL ZAUFANY - swojg tozsamos¢ potwierdzisz w rozmowie wideo. We wniosku
wybierzesz zakres godzin, w ktérym urzednik moze sie z tobg kontaktowad. Tak samo jak zwykty,
pozwala zatatwiaé sprawy urzedowe bez wychodzenia z domu. Jest wazny tylko przez 3 miesiagce i
nie mozesz samodzielnie przediuzy¢ jego waznosci.

® Wejdz na https://www.gov.pl/web/gov/zaloz-profil-zaufany
® Wybierz zaktadke Tymczasowy profil zaufany.

Kliknij Zatéz Tymczasowy Profil Zaufany. W ten sposdb ztozysz wniosek o zatozenie profilu

zaufanego.

Ustal dane do logowania: nazwe uzytkownika i hasto.

Podaj swoje dane.

Wybierz aplikacje do rozmowy wideo z urzednikiem.

Woybierz zakres godzin, w ktérych mozesz odby¢ te rozmowe.

Sprawdz wszystkie dane na podsumowaniu wniosku.

Potwierdz wystanie wniosku. Na podany numer telefonu dostaniesz kod autoryzacyjny.

Wopisz go w odpowiednie pole i kliknij DALEJ.
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® Na podany adres e-mail dostaniesz 2 wiadomosci:

a. potwierdzenie zatozenia konta w serwisie profil zaufany,

b. potwierdzenie wystania wniosku. Znajdziesz w nim réwniez numer wniosku, ktéry
bedzie ci potrzebny, aby rozpoczaé rozmowe z urzednikiem. Nikomu nie podawaj
tego numeru!

® (Czekaj na telefon od urzednika. Urzednik poprosi cie o potwierdzenie, ze dane we wniosku
sg prawdziwe i aktualne. Przedstawi ci zasady korzystania z Profilu i poprosi o okazanie
dowodu tozsamosci w taki sposéb, by mdégt przeczytaé jego tresé.

® Jesli caty proces przebiegnie pomysinie, twdj tymczasowy profil zaufany zostanie
potwierdzony przez urzednika. Potwierdzenie zatozenia profilu dostaniesz na swéj adres e-
mail.

3. W PUNKCIE POTWIERDZAJACYM - dwa sposoby zatozenia profilu zaufanego:

® wejdz na https://pz.gov.pl/pz/index albo na strone https://epuap.gov.pl/wps/portal

® Kliknij Zarejestruj sie. W ten sposdb ztozysz wniosek o zatozenie profilu zaufanego.

® Sprawdz, czy dobrze pamietasz podany identyfikator i hasto — zaloguj sie na stronie
profilu zaufanego.

® |dz do wybranego punktu potwierdzajgcego i potwierdz tam zatozenie profilu
zaufanego. Masz na to 14 dni od ztozenia wniosku. Szczegdty znajdziesz w sekcji Gdzie
potwierdzisz profil zaufany.

® Jezeli nie zdazysz potwierdzi¢ profilu zaufanego w ciggu 14 dni — zaloguj sie na stronie
profilu zaufanego i ponownie z16z wniosek.

® Wejdz na https://www.envelo.pl/profil-zaufany-epuap/ (Poradniki: https://www.envelo.pl
/pomoc/przewodniki/jak-zalozyc-konto/)

® Kliknij Zatéz profil zaufany

® Zatdz konto poprzez podanie swojego adresu e-mail, na ktére zostanie wystana
wiadomos¢ aktywacyjna

® Po otrzymaniu wiadomosci, kliknij w przycisk , Aktywuj" aby przejs¢ do kolejnego
kroku. Aby zatozy¢ konto, wystarczy podaé imie i nazwisko a nastepnie stworzyé
hasto. Pamietaj, ze hasto musi mie¢ co najmniej 8 znakdéw, z ktérych co najmniej
jeden musi by¢ zapisany wielkg literg, a co najmniej jeden musi by¢ cyfra.

® Po wypetnieniu wszystkich niezbednych pdl kliknij na przycisk ,, Aktywuj Konto". Twoje
konto witasnie zostato zatozone.

® Zapisz swoje Envelo ID, adres e-mail podany podczas rejestracji oraz dowdd osobisty
lub paszport.

® Znajdz placdwke pocztowg, w ktérej mozesz uwierzytelni¢ swoje dane. Mozesz to
zrobié korzystajac ze strony placowki.poczta-polska.pl. Nie zapomnij zaznaczy¢ pola
»ustugi Envelo".

® PGjdz do wybranej placowki i powiedz, ze chcesz zatozy¢ konto w Envelo lub
uwierzytelni¢ dane istniejgcego konta. Pracownik placéwki pocztowej wypetni
formularz uwierzytelnienia, proszac Cie o podanie niezbednych danych (lub
uzupetniajac je w przypadku zaktadania nowego konta): Envelo ID, adres e-mail, imie i
nazwisko, PESEL, obywatelstwo, rodzaj dokumentu tozsamosci oraz numer i serie
dokumentu tozsamosci.

® Po podpisaniu formularza proces uwierzytelniania danych zostaje zakoriczony.
Woystarczy poczekaé na potwierdzenie o zatozeniu lub uwierzytelnieniu Konta
Zaufanego. Potwierdzenie zostanie wystane na podany adres e-mail oraz do Twojej
Skrzynki Envelo.
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