
 

 

 

 

 

Informacja o warunkach podejmowania 

działalności gospodarczej, w tym                              

o przepisach prawnych , procedurach 

postępowania i wzorach dokumentów.  

 



DZIAŁALNOŚĆ GOSPODARCZA –  

PODSTAWOWE POJĘCIA  

 
Zgodnie z art. 2 ustawy z dnia 2 lipca 2004 r. o swobodzie działalności gospodarczej 

działalnością gospodarczą jest zarobkowa działalność wytwórcza, budowlana, 

handlowa, usługowa oraz poszukiwanie, rozpoznawanie                                                               

i wydobywanie kopalin ze złóż, a także działalność zawodowa, wykonywana                

w sposób zorganizowany i ciągły. Przepisów ustawy (zgodnie z art. 3) nie stosuje się do 

działalności wytwórczej w rolnictwie w zakresie upraw rolnych oraz chowu i hodowli 

zwierząt, ogrodnictwa, warzywnictwa, leśnictwa i rybactwa śródlądowego, a także 

wynajmowania przez rolników pokoi, sprzedaży posiłków domowych i świadczenia                

w gospodarstwach rolnych innych usług związanych z pobytem turystów. 

Podejmowanie i prowadzenie działalności gospodarczej jest wolne dla każdego na 

równych prawach, z zachowaniem warunków określonych przepisami prawa. 

Wykonywanie niektórych rodzajów działalności gospodarczej wiąże się z 

koniecznością uzyskania koncesji, licencji, zezwolenia lub wpisu do rejestru 

działalności regulowanej (np. sprzedaż alkoholu, transport osób i rzeczy, prowadzenie 

stacji benzynowej).  

 



PRZEDSIĘBIORCA  

W rozumieniu ustawy jest osoba fizyczna, osoba prawna i jednostka organizacyjna 

niebędąca osobą prawną, której odrębna ustawa przyznaje zdolność prawną - 

wykonująca we własnym imieniu działalność gospodarczą. Za przedsiębiorców 

uznaje się także wspólników spółki cywilnej w zakresie wykonywanej przez nich 

działalności gospodarczej. Przedsiębiorca jest zobowiązany do wykonywania 

działalności gospodarczej na zasadach uczciwej konkurencji i poszanowania 

dobrych obyczajów oraz słusznych interesów konsumentów.  

 



FORMY DZIAŁALNOŚCI  

 Przed założeniem firmy należy podjąć zasadniczą decyzję - w sprawie formy organizacyjnej prowadzenia 

działalności gospodarczej. Obecnie w życiu gospodarczym funkcjonują następujące formy organizacyjne firm:  

 

 1. osoba fizyczna - przedsiębiorca (w tym samozatrudnienie);  

 2. spółka cywilna:  

 3. osobowe spółki handlowe:  

- spółka jawna;  

- spółka partnerska;  

- spółka komandytowa;  

-  spółka komandytowo - akcyjna;  

 4. kapitałowe spółki handlowe:  

-  spółka z ograniczoną odpowiedzialnością;  

-  spółka akcyjna;  

 5. jak również:  

-  spółka europejska;  

- organizacje non-profit: stowarzyszenia i fundacje.  

  

 



Prowadzenie działalności przez osoby fizyczne  

 

Osoby fizyczne, które zamierzają założyć działalność gospodarczą, albo osoby 

fizyczne, które chcą prowadzić działalność jako wspólnicy spółki cywilnej, podlegają 

wpisowi do Centralnej Ewidencji i Informacji o Działalności Gospodarczej (CEIDG) 

prowadzonej w formie elektronicznej przez Ministra Gospodarki.  

W kwestii procedur związanych z podejmowaniem, prowadzeniem, zawieszaniem                      

i zamykaniem działalności gospodarczej oraz w kwestiach warunków prowadzenia 

działalności gospodarczej w Polsce właściwym aktem prawnym jest ustawa z dnia                  

2 lipca 2004 roku o swobodzie działalności gospodarczej. 

 



ZAKŁADANIE FIRMY – KROK PO KROKU  

 

Przed przystąpieniem do rejestracji jednoosobowej firmy warto przygotować :  

 

  dokumenty potwierdzające tożsamość  

  dane dotyczące adresu zamieszkania (jeżeli stale działalność ma być wykonywana poza 

miejscem zamieszkania, trzeba będzie wskazać również te adresy)  

 dane dotyczące biura rachunkowego (jeśli zamierza się korzystać z usług takiego biura)  

 rodzaj działalności określony numerem Polskiej Klasyfikacji Działalności (właściwy dla 

przedmiotu zamierzonej działalności), więcej informacji na stronie GUS  

 nazwę przyszłej firmy  

 numer konta bankowego  

 



KROK  PIERWSZY :   

przygotowanie wniosku  

 
 

 przygotowanie wniosku o wpis do CEIDG drogą elektroniczną  

Należy zarejestrować się na platformie ePUAP w celu uzyskania tzw. profilu zaufanego, 

pozwalającego na elektroniczny kontakt z urzędami. Alternatywnie można uzyskać podpis 

elektroniczny (płatny), przydatny także w innych sprawach związanych z prowadzeniem 

działalności gospodarczej. Usługi związane z wydawaniem podpisu elektronicznego 

świadczy w Polsce kilka firm komercyjnych, lub  

 przygotowanie wniosku do złożenia w gminie (jeśli wniosek będzie złożony bez narzędzi 

elektronicznej autoryzacji).  

  

 



KROK DRUGI :  

złożenie wniosku w systemie CEIDG albo 

urzędzie gminy  

 
Należy wejść na stronę internetową CEIDG i wypełnić wniosek o wpis do 

ewidencji. Jest on jednocześnie: wnioskiem o wpis do Krajowego Rejestru 

Urzędowego Podmiotów Gospodarki Narodowej (REGON), zgłoszeniem 

identyfikacyjnym albo aktualizacyjnym do naczelnika urzędu skarbowego, 

oświadczeniem o wyborze formy opodatkowania podatkiem dochodowym               

od osób fizycznych, zgłoszeniem albo zmianą zgłoszenia płatnika składek                 

do Zakładu Ubezpieczeń Społecznych, albo oświadczeniem o kontynuowaniu 

ubezpieczenia społecznego rolników.  

 



 Poza podaniem niezbędnych danych osobowych (PESEL, data urodzenia, posiadane 

obywatelstwo, imiona rodziców itd.), koniecznie trzeba określić m.in.:  

 datę rozpoczęcia wykonywania działalności (od tego dnia liczy się obowiązek zapłaty 

składek do ZUS) – można określić inną datę rozpoczęcia działalności, nie wcześniejszą 

jednak niż data złożenia elektronicznego formularza,  

 sposób prowadzenia dokumentacji rachunkowej (księga przychodów i rozchodów, pełna 

księgowość, inne ewidencje),  

 oświadczenie o wyborze sposobu opodatkowania podatkiem dochodowym (zasady ogólne, 

podatek liniowy, ryczałt ewidencjonowany, karta podatkowa), adres firmy i miejsca 

wykonywania działalności,  

 przedmiot wykonywanej działalności gospodarczej (zgodny z Polską Klasyfikacją 

Działalności),  

 nazwę firmy.  

 



Jeśli nie posiadamy numeru NIP lub REGON, zostaną one 

automatycznie nadane. Jeśli wniosek o wpis do CEIDG będzie 

niepoprawny to - gdy został złożony on-line - system CEIDG 

poinformuje niezwłocznie o niepoprawności wniosku.  

Jeżeli wniosek złożony w urzędzie gminy jest niepoprawny - 

organ gminy wezwie do skorygowania go lub uzupełnienia                     

w terminie 7 dni roboczych.  

 



KROK  TRZECI :  

złożenie dokumentów ZUS ZUA i ZUS ZZA 

we właściwym miejscowo oddziale ZUS  

 
 

Wniosek do CEIDG jest zgłoszeniem firmy jako płatnika 

składek, a na tych drukach należy złożyć informację o osobie 

(osobach) ubezpieczonych. Wizyta w ZUS pozwoli też na 

wyliczenie pierwszej składki, w zależności od dnia miesiąca,                  

w którym rozpoczyna się działalność. 

 



KROK  CZWARTY:  

złożenie w urzędzie skarbowym dokumentów rejestracyjnych dla 

celów podatków VAT i akcyzy                                                                             

(o ile działalność firmy będzie jej podlegała) 

 
 

Formularz VAT-R (Zgłoszenie rejestracyjne w zakresie podatku od towarów i usług). 

We wniosku do CEIDG kwestie podatkowe dotyczą tylko podatku dochodowego.  

Od 1 stycznia 2012 r. możliwe jest dołączenie formularza rejestracyjnego VAT-R do 

wniosku o wpis do CEIDG.  

 



KROK  PIĄTY : 

 założenie firmowego konta bankowego                   

i wyrobienie pieczątki  

 Teoretycznie brak jest w polskim prawodawstwie przepisu, który zobowiązywałby 

przedsiębiorcę do posiadania rachunku bankowego. Jednak część rozliczeń może być 

dokonywana wyłącznie za jego pośrednictwem:  

 rozliczenia pomiędzy przedsiębiorcami przekraczające określone limity;  

 przekazanie składek przez płatnika do ZUS (z wyjątkiem osób fizycznych nie prowadzących 

działalności gospodarczej);  

 zapłata związanych z działalnością gospodarczą podatków dokonywana przez prowadzących 

podatkową księgę przychodów i rozchodów;  

 rachunek jest niezbędny dla otrzymania zwrotów w zakresie podatku od towarów                       

i usług.  

 



PRZYDATNE  LINKI   

http://isap.sejm.gov.pl/ 

 www.samozatrudnienie.pit.pl 

  www.mojafirma.infor.pl 

www.biznes.gov.pl/poradniki-przedsiebiorcy  

www.pfron.org.pl  

www.ceidg.gov.pl  

www.klasyfikacje.gofin.pl 

www.mg.gov.pl  

https://ems.ms.gov.pl/ 

 https://rzeszow.uw.gov.pl/ 

www.parp.gov.pl  

 

  

 

 

www.stat.gov.pl/gus  

http://www.kis.gov.pl/start 

www.uokik.gov.pl  

www.pip.gov.pl  

www.gis.gov.pl  

www.biznes.gov.pl/pl/tabela-pkd  

www.stat.gov.pl/regon  

www.stat.gov.pl/broker/access/index.jspa  

www.zus.pl 

www.ksiegowosc.infor.pl  

www.mf.gov.pl  

www.finanse.mf.gov.pl  
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PODSTAWA  PRAWNA  

 

 

Ustawa o swobodzie działalności gospodarczej z dnia 2 lipca 2004 r.  

(Dz.U. 2016 poz. 1829 z późn.zm.)  

 


